措置に関する書類等の受払い控え

横浜いずみ学園
児童名　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　平成　年　月　　日入所

NO　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（平成　年　月　日措置）

	チェック欄
	書類等の種類
	～から
	～へ
	備　　　　考

	
	措置通知決定書
	（　　　）児相
	いずみ学園
	要コピー、原本それぞれファイルへ

	
	児童記録表
	児相
	いずみ学園
	担当から個人カルテへファイル

	
	受診券
	児相
	いずみ学園
	要コピー、原本それぞれファイルへ

	
	児童入所支度被服請求

及び領収報告書
	児相
	児相（要学園印）
	要コピーファイルへ

	
	連絡票
	保護者
	いずみ学園
	個人カルテファイルへ

	
	在学証明書
	原籍校
	汲沢小、中
	要コピーファイルへ

	
	転学児童教科用図書給付証明書
	原籍校
	汲沢小、中
	要コピーファイルへ

	
	転出証明書(市外の場合)
	保護者
	戸塚区役所
	要コピーファイルへ

	
	遠隔地保険者証
	保護者
	いずみ学園
	要コピー、原本それぞれファイルへ

	
	保険証
	保護者
	いずみ学園
	

	
	児童写真
	保護者、児相
	いずみ学園
	受診券ファイルへ

	
	入学通知書
	戸塚区役所
	いずみ学園
	要コピー汲沢小、中。原本ファイルへ

	
	在園証明書
	いずみ学園
	保護者
	要コピーファイルへ

	
	心理学的診断票
	児相
	いずみ学園
	個人カルテファイルへ

	
	診断書
	児相
	いずみ学園
	個人カルテファイルへ

	
	戸籍謄本
	保護者、児相
	いずみ学園
	

	
	誓約書
	保護者
	いずみ学園
	個人カルテファイルへ

	
	入園時用意した物(控え)
	
	いずみ学園
	個人カルテファイルへ

	
	被虐待児受入加算
	児相
	いずみ学園
	専用ファイルへ

	
	一時保護指導観察記録票
	児相
	いずみ学園
	個人カルテファイルへ

	
	その他
	
	
	

	
	住民移動
	
	
	あり　・　なし


措置に関する書類等の引継ぎについて

社会福祉法人　横浜博萌会　横浜いずみ学園

１．措置時児童相談所からの書類は、別紙「措置に関する書類等の受払い控え」にチェックしながら確認する。

・書類の保管について

　①措置決定通知書－コピーをとり原本は措置決定通知書綴りへ、コピーは在園証明等書類ファイルへ

　②児童記録表－個人記録ファイルへ

　③受診券・保険証－コピーをとり原本は受診券入れに、コピーは在園証明等書類ファイルへ

　④在学証明書・転学児童教科用図書給付証明書(前籍校より)－コピーをとり原本は学校へ、コピーは在園証明等書類ファイルへ

　⑤転出証明書(市外の場合)－コピーをとり原本は区役所、コピーは在園証明等書類ファイルへ

　⑥入学通知書－転入時区役所より

　⑦心理学的、医学的診断書、一時保護指導観察記録票－個人ケースファイルへ

　⑧その他児童の持ち物については担当者が確認、記入し個人ケースファイルへ

　⑨母子手帳を預かる場合預かり書を作成する。

２．措置解除時の書類等について
　①預かり金については原本と金額を確認しサインを貰う

　②小遣いについては小遣い帳と金額を確認しサインを貰う

　③児童手当については通帳と金額を確認しキャッシュカードと印鑑を渡す。また受領書にサインを貰う

　④母子手帳は受領書を作成する。

⑤各学校に転出の連絡をし「転学・退学届書」を貰い記入して提出

　⑥各学校から「在学証明書」「教科用図書給付証明書」出してもらう
　⑦転出書類を転出先に提出時「在学証明書」「教科用図書給付証明書」を提出
